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Pravnicka osoba je vedena v obchodnim rejsifiku
Krajského soudu Bmo, oddil C, vioZka 72312,

Nabidka svizného interaktivniho akreditovaného odborného seminare

PISEMNA KOMUNIKACE V PRAXI - ASERTIVITA
A EMPATIE V DOPISECH

realizovaného v sidle organizace pro o pocet ucastniki
Cesky jazyk je krasny a rozmanity! Opravdu! Neni kiira jako kdra, neni zhlédnout jako shlédnout,
neni namésti Republiky jako Namésti Republiky! A co teprve psani interpunkce... Vérte — nevérte,
takova c¢arka vsouvéti umi zachranovat i Zivoty! Pestra mlzZe byt také stylizace textd. Je-li
viak pisemnost administrativniho ¢i pravniho charakteru, musi dodrzqvat jisté zasady — nalezité

vhodné stylizaci a vyuziti asertivity a empatie v Gfedni pisemné kom

Dotcena literatura
Academia, 2014.

e Pravdovd, M., Svobodov3, |.: Akademicka prirucka ¢eského jazyka. Pratras
ISBN 978-80-200-2327-8.

e Kolektiv: Pfiru¢ni mluvnice ¢estiny. Praha: NLN, 2012. ISBN 978-80-7106-624-8.

e Cechova, M. a kol.: Ceska stylistika. Praha: NLN, 2008. ISBN 978-80-7106-961-4.

e Martynek, R., Pondéli¢ek, J., Stolarskd, Z.: Pisemna komunikace v praxi — Uprava obchod-
nich a Urednich pisemnosti v 21. stoleti. Praha: VOX, 2015. ISBN: 978-80-87480-41-0

e Kuldov3, O., Fleischmannovd, E.: Jak psat obchodni dopisy a jiné pisemnosti. Praha: Nakla-
datelstvi Fortuna, 2001. ISBN 80-7168-896-7.

e (SN 01 6910. Uprava dokument(i zpracovanych textovymi procesory. Praha: Ufad pro
technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi, 2014.

e Krouzek, J., Kuldova, O.: Pisemna a elektronickd komunikace pro stfedni Skoly a verejnost.
Praha: Nakladatelstvi Fortuna, 2003. ISBN 176-1238.

Cena

e 23.800 K¢ za Skolici den za skupinu do 18 Ucastnikd (@ 793 K¢/osobu)
e 28.800 K¢ za Skolici den za skupinu do 25 Ucastnikd (@ 720 K¢/osobu)
e 87.777 K¢ za skolici den za neomezeny pocet Ucastniku

AKkreditace

Seminar je akreditovan MV CR v prezenéni a elektronické formé (3 akreditované dny do PV za
1denni prezenéni seminar).

Osnova

pravidla ceského pravopisu a nejdilezitéjsi zmény, ke kterym doslo

e jazykové prirucky a zdvaznost pravopisné kodifikace

o stylistika

e asertivita a empatie v dopisech

e jazykové styly podle funkce

¢ sloh uredniho a obchodniho dopisu

o stylistickd a graficka podoba elektronické komunikace

e poutziti vhodné formulace v komunikaci s externimi i internimi klienty
e rozbor pisemnosti z uredni desky objednatele



